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DECRETO DE NOMBRAMIENTO Y DELIMITACION DE
FUNCIONES DE LOS FUNCIONARIOS HABILITADOS DE LA
OFICINA DE ATENCION CIUDADANA ESPECIALIZADA DEL
ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA

TITULO: DECRETO DE NOMBRAMIENTO Y DELIMITACION
DE FUNCIONES DE LOS FUNCIONARIOS HABILITADOS DE LA
OFICINA DE ATENCION CIUDADANA ESPECIALIZADA DEL
ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA A CONSECUENCIA DEL
ACUERDO N.° 1168/21.- GESTION TRIBUTARIA.- MOCION DEL
SR. TENIENTE DE ALCALDE DELEGADO DE HACIENDA, PARA
LA CREACION DE LA SEDE ELECTRONICA ASOCIADA
“OFICINA VIRTUAL DEL ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA
DEL AYUNTAMIENTO DE CORDOBA”, DEL “REGISTRO
ELECTRONICO AUXILIAR DEL ORGANO DE GESTION
TRIBUTARIA” Y DE LA “OFICINA DE ATENCION CIUDADANA
ESPECIALIZADA DEL ORGANO DE GESTION TRIBUTARIA”.-
DECRETO N°: 2021/15854 DE REORGANIZACION
DELEGACIONES MUNICIPALES

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, en el articulo 16.7 de la Ley sefiala
que las Administraciones publicas deberan hacer publica y mantener
actualizada una relacion de las oficinas en las que se prestara asistencia
para la presentacion electronica de documentos. Por su parte el articulo 31
de la Ley 39/2015 sefala que cada Administracion Publica publicara los
dias y horario en el que deben permanecer abiertas las oficinas que
prestaran asistencia para la presentacion electronica de documentos,
garantizando el derecho de los ciudadanos a ser asistidos en el uso de
medios electronicos.

Dado que el acuerdo de JGL autoriza la creacion de una Oficina de
Informacion y tramitacion de atencion tributaria en la que se habilita a los
funcionarios que presten servicio al registro de documentos en el registro
auxiliar a fin de que en el mismo se produzca la pertinente anotacion de los
asientos practicados a través de la aplicacion SITAC de que dispongan las
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oficinas de atencion ciudadana especializada que den servicio a los 6rganos
y unidades que intervienen en la Gestion de Ingresos, la Recaudacion e
Inspeccion Tributaria del Ayuntamiento, estableciendo su apartado noveno
que se insta al Organo de Gestion Tributaria a iniciar el procedimiento para
que por la Alcaldia se autorice la creacién del 6rgano administrativo
Oficina de atencion ciudadana especializada del Organo de Gestion
Tributaria, solicitar el DIR 3 de la misma y la autorizacion y expedicion de
credenciales a los funcionarios habilitados, con el visto bueno del Titular
del Organo de Apoyo a la Junta de Gobierno Local, conforme Informe-
Propuesta cuyo CSV es 9876b627b64b6748101bf4bc0d69c707af5cdacl,
HE RESUELTO:

PRIMERO: Nombramiento de empleados publicos habilitados
de la Oficina de Atencién Ciudadana Especializada del Organo de
Gestion Tributaria.-

Los empleados publicos que bajo la dependencia funcional del
Organo de Gestion Tributaria se adscriben a la Oficina de Atencion
Ciudadana especializada son los siguientes:

NOMBRE DNI FUNCIONARIO /
LABORAL

Francisco Jests Berral Raya *EE0668** FUNCIONARIO

José Bravo Ochoa *EEG212** FUNCIONARIO

Nuria Campos Gomez HEELLOQT*E FUNCIONARIO

Eva Pintor Carneros HEEQOEYTHH FUNCIONARIO

José Manuel Gomez Fernandez *kAk3H53H* FUNCIONARIO

M.? Cruz Romero Vilchez *EE()S23** FUNCIONARIO
Francisco Javier Robles Pérez *EEQ360** FUNCIONARIO
Teresa Maria Castro Aguilar HAEQITTHE FUNCIONARIO
Juan Carlos Soriano Moyano *EK]059** FUNCIONARIO

SEGUNDO: Funciones de los funcionarios publicos habilitados
de la Oficina de Atencion Ciudadana Especializada del Organo de
Gestion Tributaria del Ayuntamiento de Cérdoba.
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Los funcionarios que prestan servicio en la Oficina de Atencién
Ciudadana Especializada del Organo de Gestion Tributaria del
Ayuntamiento de Coérdoba, estan habilitados para las siguientes tareas en
el desempeiio de sus funciones:

1a0f9582ac52e796e0fdf8cded5¢c5f16d09c3f612ac0

1) Identificacion de los interesados en el procedimiento
administrativo verificando, en todo caso, su identidad, mediante la
comprobacion de su nombre y apellidos o denominacion o razon social,
segun corresponda, que consten en el Documento Nacional de Identidad o
documento identificativo equivalente [articulo 9.1 de la Ley 39/2015].

2) La recepcién y digitalizacion de las solicitudes, escritos y
comunicaciones, asi como de los documentos que las acompaiien, dirigidos
a los 6rganos a los que da servicio el Registro Auxiliar del Organo de
Gestion Tributaria y para los procedimientos incluidos en el citado
catalogo, devolviéndose los originales al interesado, sin perjuicio de
aquellos supuestos en que las normas determinen la custodia por la
Administracion de los documentos presentados o resulte obligatoria la
presentacion de objetos o de documentos en un soporte especifico no
susceptibles de digitalizacion [articulo 16.4.d) de la Ley 39/2015]

3) La expedicion de los recibos que acrediten la fecha y hora de
presentacion de solicitudes, comunicaciones y escritos [articulo 16.3 (in
fine) de la Ley 39/2015].

4) La anotacion de los asientos de entrada en el Registro, atribuyendo
al documento o documentos que hayan sido objeto de previa digitalizacion,
el valor o asignacion de estado de elaboracion del documento “copia” o
copia electronica auténtica segun proceda [articulo 16.2 y 16.5 de la Ley
39/2015].

5aaf22c8fca5bafadcfdb012eef06dbch339129949d3376aa761748462b47e98ea0567aa08edb8e5c¢

5) La asistencia en el uso de medios electronicos a los interesados
[articulos 12.2 y 13.b) de la Ley 39/2015] facilitando orientaciéon e
informacion para la obtencion y utilizacion del sistema de identificacion y
firma electrénica cl@ve.

6) La practica de la notificacién de los procedimientos incluidos en
el Sistema de Informacién Tributaria cuando el interesado lo solicite con
ocasion de su comparecencia espontanea, o la de su representante, en la
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oficina, recogiendo el recibi de la forma que permita el referido sistema
[articulo 41 de la Ley 39/2015].

1a0f9582ac52e796e0fdf8cded5¢c5f16d09c3f612ac0

7) Facilitar a los interesados el codigo de identificaciéon del Organo,
Centro o Unidad Administrativa a la que se dirige [articulo 66.1 Ley
39/2015].

8) Poner a disposicion de los interesados los modelos que permitan
la presentacion simultanea de varias solicitudes, asi como los modelos
normalizados [articulo 66.4 y 66.6 de la Ley 39/2015].

9) Asistencia especifica en la identificacion y firma electronica de
los interesados que no dispongan de los medios electronicos necesarios
[articulo 12.2 (parrafo 2°) de la Ley 39/2015], realizandose validamente
dicha identificacion y/o firma electronica en el procedimiento
administrativo por el funcionario publico habilitado, mediante el uso del
sistema de firma electronica del que esté dotado para ello, siempre que se
trate de un interesado que de conformidad con lo establecido en el articulo
14 de la Ley 39/2015, no esté obligado a relacionarse electronicamente con
la Administracion. A los expresados efectos sera necesario que el
interesado que carezca de los medios electronicos, se identifique ante el
funcionario y preste su consentimiento expreso para esta actuacion, de lo
que debera quedar constancia para los casos de discrepancia o litigio.

10) Atribucién del valor o asignaciéon de estado de elaboracion del
documento “copia auténtica” [articulo 16.2 y 16.5 de la Ley 39/2015] a los
documentos que con valor de original presenten los interesados en la
oficina, tras su digitalizacion [articulo 27.2 (Gltimo parrafo) y 27.4 (parrafo
2°) de la Ley 39/2015].

5aaf22c8fca5bafadcfdb012eef06dbch339129949d3376aa761748462b47e98ea0567aa08edb8e5c¢

TERCERO: Inscripcion y registro de las habilitaciones.

Estando atribuida la gestion de las habilitaciones conferidas a la
Oficina del titular del 6rgano de apoyo a la Junta de Gobierno Local
auxiliado por la Direccion General de Administracion Electronica, de
conformidad con lo establecido en la Resolucion numero 1774/2018 de
fecha 22 de junio de 2018, deberan inscribirse e incorporarse todas las
habilitaciones que procedan en el oportuno Registro para la constancia y
garantia de la interoperabilidad de las habilitaciones conferidas.
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La habilitacion que se atribuye a los funcionarios publicos
relacionados tendra efectos desde la fecha en que se dé publicidad a la
presente resolucion en la Sede Electronica, y se extendera indefinidamente
hasta la fecha en que se rectifique, modifique o revoque la habilitacion

conferida.

En Coérdoba, fechado y firmado electronicamente

EL ALCALDE-PRESIDENTE
Fdo.: Jose Maria Bellido Roche
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Ordenanza reguladora del uso de medios electrénicos en el &mbito de la Diputacion Provincial de Malaga:
https://sede.malaga.es/normativa/ordenanza_reguladora_uso_medios_electronicos.pdf

Politica de firma electrénica y de certificados de la Diputacion Provincial de Malaga y del marco preferencial para el sector
publico provincial (texto consolidado):
https://sede.malaga.es/normativa/politica_de_firma_1.0.pdf

Procedimiento de creacion y utilizacion del sello electrénico de 6rgano de la Hacienda Electrénica Provincial:
https://sede.malaga.es/normativa/procedimiento_creacion_utilizacion_sello_electronico.pdf

Acuerdo de adhesion de la Excma. Diputacion Provincial de Malaga al convenio de colaboracion entre la Administracién General del
Estado (MINHAP) y la Comunidad Autbnoma de Andalucia para la prestacién mutua de soluciones béasicas de Administracién Electronica
de fecha 11 de mayo de 2016:

https://sede.malaga.es/normativa/ae_convenio_j_andalucia_MINHAP_soluciones_basicas.pdf

Aplicacion del sistema de Cédigo Seguro de Verificacion (CSV) en el &mbito de la Diputacion Provincial de Malaga:
https://sede.malaga.es/normativa/decreto_CSV.pdf



